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Agent Reprographie 

Mission et périmètres 

L’agent de reprographie a pour principale mission d’effectuer les travaux de reprographie de 
l’établissement 
 

Principales activités 

 Effectuer les travaux de reprographie 

 

o Imprimer des documents pédagogiques et administratifs 

o Réceptionner les documents 

o Evaluer la faisabilité 

o Conseiller et proposer des solutions 

 

 Gérer la logistique du service 

 

 Accueillir, informer, communiquer 

 

Compétences requises 

o Maitrise des outils informatique (Word, Excel) 

o Organisation 

o Compétences théoriques 

o Libanais courant, Français moyen 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Grand Lycée Franco-Libanais – Fiche de Poste 


